MUNICIPIO DE PORTO FERREIRA

“A Capital Nacional da Cerdmica Artistica e da Decoragdo — Lei 13492/2017”
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DIVISAO DE LICITACAO E CONTRATOS

INSTRUGOES GERAIS PARA OBTENGAO DO C.R.C. (CERTIFICADO DE
REGISTRO CADASTRAL), CONFORME DISPOSTO NA LEI N2 8.666/93

+ 1. CADASTRAMENTO
1.1 PROCEDIMENTO
1.1.1 A empresa interessada em obter o Certificado de registro Cadastral {(CRC) da
Prefeitura Municipal de Porto Ferreira, deverd se dirigir ao Centro Administrativo, no
horario das 09h00m. as 16h00m., ou encaminhar a documentacado para:
CENTRO ADMINISTRATIVO DO MUNICIPIO DE PORTO FERREIRA
Divisdo de Licitacdo e Contratos
A/C: Comissao Permanente de Licitagoes
Rua Cel. Procépio de Carvalho, n2 327 (piso superior) — Centro
Porto Ferreira/SP
CEP: 13660-009

1.1.2 Os documentos exigidos poderao ser apresentados, em original, por gualguer
processo de cépia autenticada, por cartério competente, publicacdo em érgdo da
imprensa oficial, ou autenticacdo por funcionério da Divisdo de Licitacdo.

1.1.2.1 Serdo aceitos documentos apresentados com autenticacdo digital

desde que acompanhadas da respectiva Certiddo de Autenticacdo Digital

certificada por empresa devidamente licenciada pelo ICP-BRASIL (Infra-

Estrutura De Chaves Plblicas Brasileira), nos termos da Medida Proviséria n2

2.200-2/01.

1.2.2.2. Sob hip6tese nenhuma serdo aceitos documentos via Fax ou e-

mail.
1.1.3 As empresas DEVERAO apresentar os documentos solicitados devidamente
ORDENADOS e ENCADERNADOS com observancia da ordem sequencial descrita no
item 2, devidamente capeados pelo Requerimento de Inscricdo Cadastral (RIC) -
Anexo | e da Ficha de inscricéo Cadastral da Empresa (FICE} — Anexo Il.
1.1.4 O prazo para o julgamento e aprovacao do cadastro pela Comissao serd de no
minimo 10 (dez) dias e no méximo 30 (trinta) dias a contar da data de apresentacao
dos documentos em conformidade com as Instrucdes Gerais.
1.1.5 Analisada a documentacao, serdao solicitados eventuais documentos faltantes
que poderdo ser entregues diretamente na Divisdo de Licitacdo ou encaminhado ao
endereco definido no item 1.1.1., no prazo méximo de 30 (trinta) dias, sob pena de
indeferimento.
1.1.6 Apds a andlise da documentacdo e estando em conformidade com a
legislacdo a empresa serd incluida no Cadastro de Fornecedores, sendo emitido o
Certificado de Registro Cadastral - CRC, com validade de 01 {um} ano, a contar da
data de emissao do mesmo.

+ 2. DOCUMENTOS
2.1  HABILITACAO JURIDICA
2.1.1 registro comercial, no caso de empresa individual;
2.1.2 ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por
acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
a) Os documentos mencionados acima deverdo estar acompanhados de todas
as suas alteracdes ou da respectiva consolidacao.
2.1.3 inscricdo do ato constitutivo, acompanhada de prova de nomeacdo da
diretoria em exercicio, no caso de sociedades civis;
2.1.4 decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacao para funcionamento,
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
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2.1.5. Certificado da Condicao de Microempreendedor individual, em se tratando de
MEls com todas as alteracbes posteriores, se houver, registradas no drgao
competente, gquando exigido, no qual conste que atividade pleiteada no
credenciamento estd expressamente prevista em seu objeto social.
As microempresas {(ME)}, empresas de peqgueno porte (EPP} e
microempreendedores individuais (MEl) deverdo apresentar também a ficha
Cadastral Completa ou cépia autenticada da Declaracdo de Enquadramento
de Porte emitida pela junta Comercial do Estado.
2.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
2.2.1 Provas de inscricao:
a) no Cadastro Nacional da Pessoa juridica do Ministério da Fazenda -
CNPJ/MF;
b) no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede da PROPONENTE, pertinente a seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
2.2.2. Provas de regularidade través de certidfes expedidas pelos o6rgdos
competentes, que estejam dentro do prazo de validade expresso na prépria certidao,
relativas:
a) aos ftributos federais, neles abrangidas as contribuicbes sociais,
administrados pela Secretaria da Receita Federal;
b) aos tributos estaduais expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado ou
Distrito Federal,
¢) aos tributos mobilidrios - Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza

(ISSQN) - expedida pelo Municipio.em gue estiver situada a empresa.

i) Caso a requerente nao tenha sua sede na cidade de Porto Ferreira,
devera apresentar declaracdo assinada pelo responsavel da empresa,
informando que nao possui filial no Municipio, bem como nao possui
débitos de qualquer origem perante a Fazenda Publica Municipal de
Porto Ferreira

ii) No entanto, se a empresa possuir filial neste Municipio, deverd
apresentar a Certiddo Negativa de Tributos Municipais Mobilidrios e
Imobiliarios, expedida pela Fazenda Municipal de Porto Ferreira.

d) ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), emitida pela Caixa

Econémica Federal.

e) a Justica do Trabalho expedida pelos érgaos competentes.
2.3 QUALIFICACAO TECNICA:
2.3.1. Certidées de registro ou inscricbes da pessoa juridica e de todos os
profissionais do seu guadro técnico na entidade profissional (por exemplo CREA -
Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia).
i. Quando a empresa nao for cadastrada/filiada a nenhum 6érgéo
regulamentador ou entidade fiscalizadora, é necessario apresentar
Declaracao, assinada pelo responsavel legal da empresa, informando o
nao cadastramento/inscricao.
2.3.2. Provas de aptiddo para desempenho de suas atividades, tais como atestados
de entidades publicas ou privadas a respeito de suas principais obras, fornecimentos
e demais servicos prestados anteriormente, devidamente certificado pela entidade
profissional competente {(quando for o caso).
2.3.3 Relacao de aparelhos, maquinas e demais instalacbes adequadas e
disponiveis para o desempenho de suas atividades (quando se tratar de prestadora
de servicos).

2.4 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

24.1 Certidéo negativa de pedido de faléncia ou concordata, expedida pelo
Cartério Distribuidor da sede da empresa (quando for juridica), ou de execucao
patrimonial (quando for pessoa fisica), emitida hd pelo menos 60 (sessenta) dias
anteriores a apresentacao dos documentos.
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24.1.1. As proponentes que estiverem em processo de recuperacao
judicial ou extrajudicial deverdo apresentar o Plano de Recuperacdo ja
homologado pelo juizo competente e em pleno vigor.
2.4.2 Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do Gltimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacado financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisdrios,
podendo ser atualizados, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacdo da proposta, tomando como base a variacdo, ocorrida no periodo, do
INDICE GERAL DE PRECOS - DISPONIBILIDADE INTERNA - IGP-DI, publicado pela
Fundacdo Getulio Vargas — FGV, ou de outro indicador que o venha substituir.
a) Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balanco patrimonial e
demonstracdes contdbeis assim apresentados:
i) sociedades regidas pela Lei n® 6.404/76 (sociedade anénima):
- publicados em Diério Oficial; ou
- publicados em jornal de grande circulacdo; ou
- por fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da
sede ou  domicilio do licitante.
/i) sociedade criada no exercicio em curso:
- fotocépia do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou
autenticado na junta Comercial da sede ou domicilio do
licitante.
ili) microempreendedores individuais (MEls)
- Declaracdo Anual do Simples Nacional do SIMEI
iv) demais empresas:
- por fotocépia do Livro Diario, inclusive com os Termos de
Abertura e de Encerramento, devidamente autenticado na
Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em outro
o6rgdo equivalente; ou
- por fotocépia do Balanco e das Demonstracdes Contédbeis
devidamente registrados ou autenticados na junta Comercial
da sede ou domicilio do licitante.
al) O balango emitido via Sistema Publico de Escrituracao Fiscal
Digital - Sped Fiscal, serd aceito devidamente autenticado, mediante
recibo de entrega emitido pelo sped.
b) o balanco patrimonial e as demonstracdes contdbeis deverdo estar assinados por
contador ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade.
2.5 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES:
251 declaracdo de que ndo existe em seu guadro, funciondrios menores de 18
(dezoito) anos efetuando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou ainda,
empregado com idade inferior a 16 (dezesseis) anos efetuando qualquer trabalho,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.

Todas as certidbes devem ser apresentadas dentro do prazo de validade, ou de
180 (cento e oitenta) dias a contar da data da expedicao (caso néo estipule
prazo de validade), exceto aquela estipulada no item 2.4.1.

+ 3. DISPOSICOES GERAIS

3.1. O Capital Social, nos documentos constitutivos, devera estar expresso em
REAL. Caso contrério, as empresas deverdo apresentar demonstrativo de conversao
do Capital para a moeda atual.

3.2 O Certificado de Registro Cadastral ndo elimina a necessidade de atualizacdo
das Certidées Negativas de Débito vencidas, quando da participacao da empresa nas
licitacOes.
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3.3 A requerente deve se obrigar a renovar as certidées que se vencerem durante
0 prazo de validade do CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL (1 ano)

3.4 RENOVACAO

3.4.1 Um més antes do término da vigéncia do CRC, a empresa podera solicitar sua
renovacao junto a Divisao de Licitacao e Contratos.

3.4.2. No caso de RENOVACAO protocolada dentro do prazo estabelecido no item
anterior, serdo apresentados somente as alteracdes contratuais ocorridas no periodo,
documentos cuja validade esteja vencida, os documentos referidos no item 2 e
subitens, o Ultimo Balanco Patrimonial e cépia do CRC vencido, capeadas pelo
Reguerimento de Renovacao Cadastral (RRC). — Anexo lll .

3.5. ALTERACAO

3.5.1. Quando houver necessidade de alteracao ou inclusao de algum item de
fornecimento (objeto) ou demais dados constantes do CRC durante a sua vigéncia, o
interessado deverd apresentar solicitacdo escrita, em papel timbrado e devidamente
assinada pelo responsavel, anexando os documentos novos (novo atestado de
fornecimento, alteracdo contratual, etc.), obedecendo o disposto no item 1.1. desta
Instrucéo.

3.5.2 Caso haja deferimento da alteracdo solicitada, o novo CRC serd entregue
mediante apresentacao do CRC original vigente.
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ANEXO / - REQUERIMENTO DE INSCRICAO CADASTRAL (RIC)

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
A\C: COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES

REF: INSCRICAO CADASTRAL

, sediada a

, n2 Bairro

CEP Cidade
Estado , e-mail
Home-Page

’

REQUER, na forma do Artigo 51 da Lei n.2 8.666/93, a inscricao do seu
registro no Cadastro de Fornecedores da Prefeitura do Municipio de Porto
Ferreira, para fins de participacao em licitacdes, expedindo-se o certificado.

Declaro, sob as penalidades cabiveis, que me obrigo a comunicar, de
imediato, a superveniéncia de qualquer fato impeditivo para habilitacdo em
licitacbes no Municipio, além de assumir inteira responsabilidade pela
veracidade das presentes informacodes e autenticidades dos documentos que
acompanham este requerimento.

Termos em gue,
P. Deferimento

, de de

CARIMBO E ASSINATURA DO(S) RESPONSAVEL(IS) PELA EMPRESA
DESIGNADO(S) NO ATO CONSTITUTIVO DA SOCIEDADE OU
REPRESENTANTE(S) DEVIDAMENTE CREDENCIADO(S)
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ANEXO /I - FICHA DE INSCRICAO CADASTRAL DE EMPRESA (FICE)

DENOMINACAO/RAZAO SOCIAL

INICIO DAS ATIVIDADES

NOME FANTASIA

Ne DO CNPJ/CPF Ne INSCRICAO ESTADUAL

N2 INSCRICAO MUNICIPAL

RAMO DE ATIVIDADE:

ORGAO RESPONSAVEL: N2 REGISTRO

DATA DO REGISTRO:

ENDERECO-SEDE

N2

BAIRRO: MUNICIPIO

ESTADO CEP

FONES e-mail

CAIXA POSTAL

CAPITAL INICIAL CAPITAL ATUAL

CONTATO COMERCIAL -~ NOME - TELEFONE - E-MAIL

ENDERECO

N2

BAIRRO: MUNICIPIO

ESTADO CEP

FONES

CAIXA POSTAL

E-MAIL

NOME DO DIRIGENTE/PROPRIETARIO TIPO PARTICIPACAO

C.P.F. ADMINISTRADOR (S/N)

O ABAIXO ASSINADO DECLARA QUE E DE SEU CONHECIMENTO E ESTA DE ACORDO COM O ESTABELECIDO NESTE DOCUMENTO

NOME COMPLETO DO DECLARANTE / REPRESENTANTE LEGAL INVESTIDO

CARGO

ASSINATURA

LOCAL/DATA
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ANEXO lll - REQUERIMENTO DE RENOVACAO CADASTRAL (RRC)

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
A\C: COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES

REF: RENOVACAO CADASTRAL

, sediada a

, N2 Bairro

CEP Cidade
Estado , e-mail
Home-Page

REQUER, na forma do Artigo 51 da Lei n.2 8.666/93, a Renovacao do seu
registro no Cadastro de Fornecedores da Prefeitura do Municipio de Porto
Ferreira, para fins de participacao em licitacbes, juntando para tanto o
Certificado vencidode n2_...........

Declaro, sob as penalidades cabiveis, que me obrigo a comunicar, de
imediato, a superveniéncia de qualquer fato impeditivo para habilitacdo em
licitacbes no Municipio, além de assumir inteira responsabilidade pela
veracidade das presentes informacodes e autenticidades dos documentos que
acompanham este requerimento.

Termos em gue,
P. Deferimento

, de de

CARIMBO E ASSINATURA DO(S) RESPONSAVEL(IS) PELA EMPRESA
DESIGNADO(S) NO ATO CONSTITUTIVO DA SOCIEDADE OU
REPRESENTANTE(S) DEVIDAMENTE CREDENCIADO(S)
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